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1. Après avoir ouvert le panier, choisissez le nombre de participants au cours
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Cliquez ici quand vous 

avez déterminé le 

nombre de participants

Entrez ici le nombre 

de participants



2. Identification 
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Continuez ici 

si vous avez 

déjà un profil

Continuez ici 

si vous n’avez 

pas de profil



2. Identification avec profil existant
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Entrez le courriel ici

Entrez le mot de passe ici

Cliquez ici après avoir 

entré votre courriel et 

mot de passe



2. Identification avec profil non existant
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Cliquez ici pour 

créer votre profil



2. Identification avec profil non existant

Remplir tous les champs pour créer votre profil
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IMPORTANT

Veuillez sélectionner

votre établissement 

dans la liste 

déroulante. NE PAS 

SAISIR le nom de 

l’école ou autres 

données, cela vous 

assurera de 

bénéficier du tarif 

membre



2. Identification avec profil non existant

Suite
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Cliquez ici pour 

créer votre profil

En ayant 

sélectionné le 

nom de votre 

établissement 

dans la liste 

déroulante, le 

bloc Adresse

devrait se 

remplir de lui-

même.

IMPORTANT

Le ou les Responsables de Cie ont 

été déterminés par la direction 

générale de votre établissement. 

Après la création de votre profil, 

vous devez aviser Mireille Clermont 

au clermontm@feep.qc.ca

afin qu’on vous octroie les droits.

Sans quoi, il vous sera impossible 

d’accéder aux privilèges de ce 

rôle.

mailto:clermontm@feep.qc.ca


3. Maintenant que vous vous êtes identifié/e, il est temps de vérifier votre 

commande avant de payer.
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Cliquez ici pour 

changer le nombre 

de participants au 

cours

Cliquez ici 

quand vous êtes 

prêt/e à payer

Modes de paiement: Crédit 

ou PayPal seulement



4. Maintenant que le cours est acheté, il faut assigner un ou des participant/s 

à ce cours.
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Cliquez ici pour 

assigner un ou des 

participant/s à ce 

cours 



5. Il existe deux moyens d’assigner un participant
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Cliquez ici pour assigner le participant à ce cours 

selon l’option d’assignation choisie. La personne 

assignée recevra un courriel de confirmation.

Choisissez le 

participant 

parmi la liste

Entrez les 

informations du 

nouveau 

participant



6. Le code pour l’étudiant (participant) apparait, il suffit de lui 

transmettre ce code pour qu’il puisse accéder au cours.
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Cliquez ici pour 

assigner un 

nouveau 

participant

Veuillez fournir 

au participant, 

la confirmation 

de son 

inscription.



7. Dans le menu Mes achats vous retrouvez toutes les inscriptions achetées
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Cliquez ici pour 

assigner un 

nouveau 

participant

Cliquez ici pour remplacer 

le participant jusqu’à 24 h 

avant le début de la session



8. Assignation de l’inscription nécessitant un remplacement
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L’inscription que vous vouliez 

remplacer est maintenant disponible 

pour être assignée à un nouveau 

participant. Cliquez ici pour 

l’assigner.


